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01 Zaloguj się do KSeF
Token tworzysz w serwisie Ministerstwa Finansów. Potem wklejasz go do FakturaGO.
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Otwórz Aplikację Podatnika KSeF 2.0

ap.ksef.mf.gov.pl/web/

1 Rozpocznij uwierzytelnianie

Na stronie startowej wybierz przycisk logowania do Krajowego Systemu e-Faktur.

Ekran z podręcznika MF, s. 15.

2 Wybierz sposób logowania

Najczęściej: login.gov.pl, np. Profil Zaufany. Możesz też użyć certyfikatu kwalifikowanego.

3 Wskaż NIP swojej firmy

W kontekście logowania wybierz NIP firmy, wpisz numer i dokończ uwierzytelnianie.

Do logowania potrzebujesz uprawnień do tej firmy. PROD służy do rzeczywistych faktur; do ćwiczeń
wybierz TEST lub DEMO ze strony MF. Token i ustawienia programu muszą dotyczyć tego samego
środowiska.

https://ap.ksef.mf.gov.pl/web/
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02 Utwórz token
Po zalogowaniu otwórz w menu: Tokeny → Generuj token.
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EKRAN KSeF Z PODRĘCZNIKA MF • zaznaczenie dla FakturaGO

ZAZNACZ

ZAZNACZ

4 Zaznacz wystawianie i przeglądanie faktur

Wpisz nazwę, np. „FakturaGO - komputer biuro”. Zaznacz dwa pierwsze pola: wystawianie
faktur oraz przeglądanie faktur. Token będzie miał dostęp do wysyłki i odczytu.

5 Pozostałe pola zostaw puste

Uprawnienia administracyjne i operacje egzekucyjne nie są potrzebne do obsługi faktur w
FakturaGO. Kliknij „Generuj token”.

Źródło: podręcznik MF, s. 121-122
Uprawnienia: specyfikacja API MF + funkcje obecnej wersji FakturaGO

https://ksef.podatki.gov.pl/media/3yran4zr/aplikacja-podatnika-ksef-20-podrecznik-uzytkownika-14022026.pdf
https://github.com/CIRFMF/ksef-api/blob/main/open-api.json
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03 Skopiuj cały token
Poczekaj na zakończenie operacji. Jeśli widzisz trwający proces, użyj odświeżenia.
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1. TRWA GENEROWANIE

2. OPERACJA ZAKOŃCZONA

Ilustracje MF, s. 122. Widoczny ciąg jest przykładem z dokumentacji.

Token zobaczysz tylko raz
Użyj przycisku kopiowania i zachowaj pełny ciąg przed opuszczeniem tego ekranu.

6 Przechowuj jak hasło

Zapisz go w menedżerze haseł. Nie wysyłaj tokena na czacie ani na zrzucie ekranu. Jeśli go
ujawnisz, unieważnij go i utwórz nowy.

Źródło: instrukcja MF

https://ksef.podatki.gov.pl/media/3yran4zr/aplikacja-podatnika-ksef-20-podrecznik-uzytkownika-14022026.pdf
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04 Wklej w FakturaGO
Ustawienia → wybierz właściwą firmę → zakładka KSeF
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EKRAN FAKTURAGO • przykładowa firma

1

2

1 Tutaj wklej token

W polu „Token autoryzacyjny” wklej cały skopiowany ciąg. Sprawdź firmę i środowisko KSeF.

2 Zapisz zmiany

Kliknij przycisk w prawym dolnym rogu. Sam zapis tokena nie potwierdza jeszcze połączenia z
KSeF.

Jeśli coś nie działa
Odrzucony token: sprawdź NIP, środowisko i pełny ciąg.
Token zgubiony: unieważnij stary i wygeneruj kolejny.

MF: aplikacja, środowiska i aktualne informacje

MF: film „Generowanie tokena”

Dokumentacja API MF: zasady używania tokenów

https://ksef.podatki.gov.pl/aplikacja-podatnika-ksef-20/
https://www.youtube.com/watch?v=k-ptf9f3JhM
https://github.com/CIRFMF/ksef-api/blob/main/tokeny-ksef.md

