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o1 Zaloguj sie do KSeF

Token tworzysz w serwisie Ministerstwa Finanséw. Potem wklejasz go do FakturaGO.

Otworz Aplikacje Podatnika KSeF 2.0
ap.ksef.mf.gov.pl/web/

1 Rozpocznij uwierzytelnianie

Na stronie startowej wybierz przycisk logowania do Krajowego Systemu e-Faktur.

E Krajowy System e-Faktur - Aplikacja Podatnika KSeF

Wybierz sposéb logowania

Krajowy System e-Faktur umozliwia wystawianie, wysytanie oraz przegigdanie faktur online, a takze nadawanie lub odbieranie uprawnien do korzystania z KseF
- bez wychodzenia z domu, o dowolnej porze, przez 7 dni w tygodniu.

& Powrdt

Zaloguj przez login.gov.pl >

Najczetciej uzywana metoda logowania do ustug administracii
publicznej

Mozesz uzyé Profilu Zaufanego, aplikacji mObywatel, e-Dowodu lub
bankowosd elektroniczng].

Zaloguj certyfikatem kwalifikowanym >

Mozesz uzyé certyfikatu kwalifikowanego podpisu lub pieczeci
elektronicznej.

Zgodnie z kodeksem cywilnym podpis kwalifikowany jest réwnowazny
podpisowi odrecznemu. Kwalifikowana pieczed elektroniczna jest
cyfrowym odpowiednikiem pieczeci firmowej

Ekran z podrecznika MF, s. 15.

2 Wybierz sposob logowania

Najczesciej: login.gov.pl, np. Profil Zaufany. Mozesz tez uzy¢ certyfikatu kwalifikowanego.

3 Wskaz NIP swojej firmy

W kontekscie logowania wybierz NIP firmy, wpisz numer i dokoncz uwierzytelnianie.

Do logowania potrzebujesz uprawnien do tej firmy. PROD stuzy do rzeczywistych faktur; do ¢wiczen
wybierz TEST lub DEMO ze strony MF. Token i ustawienia programu musza dotyczy¢ tego samego
srodowiska.
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2 Utworz token

Po zalogowaniu otwdérz w menu: Tokeny — Generuj token.
EKRAN KSeF Z PODRECZNIKA MF ¢ zaznaczenie dla FakturaGO

Generowanie tokena

Wygenerowany token stuzy do nawigzywania sesji w KSeF przy uzyciu APL

Mazwa tokena®

Opis tokena

Maksymalna liczba znakdw wynosi 256

Wyhbierz uprawnienia powiazane z tokenem: *

[ wystawianie fakwr ZAZNACZ ]

[ przegladanie fakiur ZAZNACZ ]

[ ] przegladanie uprawnien
(] zarzadzanie uprawnieniami
(] zarzadzenie jednostkami podrzednymi

[] wykonywanie operadji egzekucyjnych

4  Zaznacz wystawianie i przegladanie faktur

Wopisz nazwe, np. ,FakturaGO - komputer biuro”. Zaznacz dwa pierwsze pola: wystawianie
faktur oraz przegladanie faktur. Token bedzie miat dostep do wysyiki i odczytu.

5 Pozostate pola zostaw puste

Uprawnienia administracyjne i operacje egzekucyjne nie sg potrzebne do obstugi faktur w
FakturaGO. Kliknij ,Generuj token”.

Zrodto: podrecznik MF, s. 121-122

Uprawnienia: specyfikacja APl MF + funkcje obecnej wersji FakturaGO
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https://ksef.podatki.gov.pl/media/3yran4zr/aplikacja-podatnika-ksef-20-podrecznik-uzytkownika-14022026.pdf
https://github.com/CIRFMF/ksef-api/blob/main/open-api.json
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0z Skopiuj caty token

Poczekaj na zakonczenie operacji. Jesli widzisz trwajacy proces, uzyj odswiezenia.
1. TRWA GENEROWANIE

Generowanie tokena

() W realizacji

Twoje zadanie jest w trakcie przetwarzania. Operacja moze potrwac kilka minut. Q Odswiez

Uwaga! Aby wyswietlic token, uzyj przycisku [Odswiez]. Jezeli opuscisz strone przed wyswietleniem tokena, nie bedziesz miat mozliwosci jego
péiniejszego pobrania. Po poprawnym wygenerowaniu token wyswietlany jest tylko raz. Zapisz go przed opuszczeniem strony.

2. OPERACJA ZAKONCZONA

Generowanie tokena

@ Zakorczono pomyslnie
Twaj token zostal pomysinie wygenerowany.
Wygenerowany token zostat dodany do listy tokendw.

Uwaga! Numer tokena wyswietlany jest tylko raz. Zapisz go przed opuszczeniem strony.

Numer 20251021-EC-1EC3E32000-334F83FECA-3A | nip-1111111111 | febf915d32084af2a34297bbbd9c7dad9d9101abaBaaddbb964e 10576738412 |—|:| Kopiuj
»

tokena 4

l Wygeneruj kolejny token

llustracje MF, s. 122. Widoczny ciag jest przyktadem z dokumentacgji.

Token zobaczysz tylko raz

Uzyj przycisku kopiowania i zachowaj petny cigg przed opuszczeniem tego ekranu.

6 Przechowuj jak hasto
Zapisz go w menedzerze haset. Nie wysytaj tokena na czacie ani na zrzucie ekranu. Jesli go
ujawnisz, uniewaznij go i utwdrz nowy.

Zrodho: instrukcja MF
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o«  Wklej w FakturaGO

Ustawienia — wybierz wtasciwg firme — zaktadka KSeF

EKRAN FAKTURAGO - przyktadowa firma

& Zmien program Przyktadowa firma
Ustawienia

Profil firmy, szablon faktur, konfiguracja KSeF

Firma Faktury KSeF Narzedzia O programie

Krajowy System e-Faktur
Konfiguracja integracji z API KSeF 2.0

SRODOWISKO
Produkcyjne (PROD)

TEST i DEMO nie wysylaja faktur do urzedu

KEN AUTORYZACYJNY

v MODUL FAKTUROWANIE °

Ta firma nie ma zapisanego tokenu KSeF.

Token jest szyfrowany przez Windows. Gwiazdki oznaczaja, ze token jest juz zapisany.

1 Tutaj wklej token

2
v/ Zapisz zmiany

W polu ,Token autoryzacyjny” wklej caty skopiowany cigg. Sprawdz firme i Srodowisko KSeF.

2  Zapisz zmiany

Kliknij przycisk w prawym dolnym rogu. Sam zapis tokena nie potwierdza jeszcze potaczenia z

KSeF.

Jesli cos nie dziata

Odrzucony token: sprawdz NIP, srodowisko i petny ciag.
Token zgubiony: uniewaznij stary i wygeneruj kolejny.

MF: aplikacja, srodowiska i aktualne informacje
MF: film ,Generowanie tokena”

Dokumentacja APl MF: zasady uzywania tokenow
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https://ksef.podatki.gov.pl/aplikacja-podatnika-ksef-20/
https://www.youtube.com/watch?v=k-ptf9f3JhM
https://github.com/CIRFMF/ksef-api/blob/main/tokeny-ksef.md

